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Załącznik nr 1b 
do Specyfikacji Istotnych Warunków 
Zamówienia na wykonanie usługi 
stworzenia i aktualizacji projektu 

 
                                                        nr sprawy: 0712/ZP/4/UDA-POKL.09.02.00-10-019/11-00 
 
 
 
 
 
 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Opracowano w Dziale Kadr 
Poddębice, sierpień 2011 r. 
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Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 
doraźnego wsparcia przy realizacji projektu „DOBRA EDUKACJA SZANS Ą 
NA ROZWÓJ ZAWODOWY” , obejmujących realizację zadań w zakresie stworzenia 
i aktualizacji strony internetowej projektu.  
 
Zakres obowiązków dla części 1:  
Stworzenie strony internetowej 
 
1. Zapoznanie się z obowiązkową dokumentacją wewnętrzną i zewnętrzną dotyczącą zasad 

realizacji projektów w ramach PO KL.  
2. Zapoznanie się z założeniami merytorycznymi Projektu określonymi we wniosku 

o dofinansowanie Projektu.  
3. Stworzenie autorskiej strony internetowej zgodnie z wymaganiami zamieszczonymi 

w aktualnie obowiązujących „Wytycznych dotyczących oznaczania projektów”: 
• przygotowanie koncepcji strony www; 
• wykonanie wizerunku graficznego; 
• sprawna realizacja oraz publikacja projektu w Internecie;  
• optymalizacja strony. 

4. Przekazanie Zamawiającemu wszelkich haseł i loginów niezbędnych do aktualizacji 
i nanoszenia zmian na stronie internetowej  projektu. 

5. Złożenie w Biurze Projektu, najpóźniej w 5-tym dniu roboczym po zakończeniu realizacji 
zadania, następujących dokumentów: 

- wypełniony formularz protokołu odbioru do umowy cywilno – prawnej, 
- wypełniony formularz rachunku do umowy cywilno – prawnej. 

 
Planowana forma umowy – umowa o dzieło.  
 
Termin realizacji zadania: od momentu podpisania umowy do 31.10.2011 r. 
 
Wymagania dotyczące wykonującego usługę: 
 
Część I –  Stworzenie strony internetowej: 

 
a) posiada wykształcenie wyższe w zakresie informatyki, 
b) poświadczy doświadczenie w okresie ostatnich 3 lat w stworzeniu strony internetowej 

projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego (co najmniej jeden zrealizowany i rozliczony projekt).  
 
Zakres obowiązków dla części 2:  

Aktualizacja strony internetowej projektu: 
1. Zapoznanie się z obowiązkową dokumentacją wewnętrzną i zewnętrzną dotyczącą zasad 

realizacji projektów w ramach PO KL oraz bieżąca aktualizacja i pogłębianie wiedzy 
poprzez śledzenie zmian w dokumentach, udział w szkoleniach oraz przeglądanie 
informacji zawartych na stronach internetowych dotyczących PO KL. 
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2. Zapoznanie się z założeniami merytorycznymi Projektu określonymi we wniosku 
o dofinansowanie Projektu.  

3. Opieka informatyczna nad stroną projektu w trakcie jego trwania oraz po jego 
zakończeniu. 

4. Aktualizacja strony internetowej Projektu w terminie do 24 godzin od otrzymania drogą 
mailową materiałów do publikacji, przy czym Wykonawca niezwłocznie pisemnie 
potwierdza fakt otrzymania korespondencji. W przypadku braku potwierdzenia 
otrzymania korespondencji drogą elektroniczną, za potwierdzenie jej otrzymania 
przyjmuje się wydruk potwierdzający wysłanie wiadomości.  

5. Podejmowanie działań zapewniających prawidłową realizację zadań Projektu. 
6. Publikacja dostarczonych materiałów, np. tekstów, grafiki, fotografii itp., na stronie 

internetowej Projektu. 
7. Wykonanie i dodanie niezbędnych elementów np. grafiki w celu aktualizacji strony 

internetowej.  
8. Udzielanie pomocy w zakresie technologii informacyjnej m.in. przy tworzeniu i/lub 

aktualizacji wzorów dokumentów projektowych oraz tworzeniu małych i dużych 
materiałów promocyjno – informacyjnych Projektu. 

9. Archiwizacja informacji zawartych na stronie internetowej Projektu.   
10. Stworzenie kopii zapasowej strony internetowej projektu. 
11. Sporządzanie comiesięcznych sprawozdań z wykonanej pracy w zakresie aktualizacji 

strony internetowej Projektu, będących warunkiem przyjęcia pracy i w rezultacie 
rozliczenia finansowego. 

12. Złożenie w Biurze Projektu, najpóźniej w 5-tym dniu roboczym przed zakończeniem 
każdego miesiąca, następujących dokumentów: 

- sprawozdanie z realizacji zlecenia w danym okresie (wersja elektroniczna), 
- wypełniony formularz karty czasu pracy, 
- wypełniony formularz protokołu odbioru do umowy cywilno – prawnej, 
- wypełniony formularz rachunku do umowy cywilno – prawnej. 

13. W przypadku, kiedy osoba aktualizująca stronę internetową Projektu nie realizuje 
obowiązku wymienionego w ust. 9 zakresu obowiązków w wyznaczonym po raz trzeci 
z rzędu terminie lub podaje nieprawdziwe informacje, Realizator ma prawo rozwiązać 
zawartą z nim umowę. 

14. Dokumentowanie przebiegu i wyników pracy własnej (prowadzenie karty czasu pracy). 
15. Udział w obowiązkowych spotkaniach Personelu Projektu w wyznaczonych terminach.   
 

Planowana forma umowy – umowa zlecenie.  
Termin realizacji zadania: od momentu podpisania umowy do 31.08.2013 r. 
 

Wymagania dotyczące wykonującego usługę: 
 

• Cześć II – Aktualizacja strony internetowej projektu: 
a) posiada wykształcenie wyższe w zakresie informatyki; 
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b) poświadczy doświadczenie w okresie ostatnich 3 lat w aktualizacji strony internetowej 
projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego (co najmniej jeden zrealizowany i rozliczony projekt).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


