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Zatacznik nr 1b

do Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia na wykonanie ustugi
stworzenia i aktualizacji projektu
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Przedmiotem zamowienia jestiadczenie przez Wykonawaa rzecz Zamawiggego ustug
doraznego wsparcia przy realizacji projektyDOBRA EDUKACJA SZANS A
NA ROZWOJ ZAWODOWY” , obejmujcych realizagj zadsh w zakresie stworzenia
i aktualizacji strony internetowej projektu.

Zakres obowjzkow dla czsci 1:
Stworzenie strony internetowe;j

1. Zapoznanie siz obowizkowsa dokumentag wewretrzng i zewrgtrzng dotyczca zasad
realizacji projektow w ramach PO KL.

2. Zapoznanie si z zal@eniami merytorycznymi Projektu ollenymi we wniosku
o dofinansowanie Projektu.

3. Stworzenie autorskiej strony internetowej zgodniewygmaganiami zamieszczonymi
w aktualnie obowgzujacych ,Wytycznych dotycgcych oznaczania projektow”:
* przygotowanie koncepcji strony www;
» wykonanie wizerunku graficznego;
 sprawna realizacja oraz publikacja projektu vetnéecie;
» optymalizacja strony.

4. Przekazanie Zamawigjemu wszelkich haset i logindw niexinych do aktualizacji
I nanoszenia zmian na stronie internetowej projekt

5. Zlozenie w Biurze Projektu, najpdiej w 5-tym dniu roboczym po zakozeniu realizacji
zadania, nagpujacych dokumentow:
- wypetniony formularz protokotu odbioru do umowywalno — prawnej,
- wypetniony formularz rachunku do umowy cywilng@rawne;j.

Planowana forma umowyuwmowa o dzieto
Termin realizacji zadania: od momentu podpisaniawyndo31.10.2011 r.
Wymagania dotycice wykonugcego ustug:

Czeé¢ | — Stworzenie strony internetowe;:

a) posiada wyksztatcenie vwgze w zakresie informatyki,

b) poswiadczy dédwiadczenie w okresie ostatnich 3 lat w stworzemiarg internetowej
projektu wspétfinansowanego zedkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (co najmniej jeden zrealizgweweliczony projekt).

Zakres obowjzkow dla czsci 2:
Aktualizacja strony internetowej projektu:

1. Zapoznanie siz obowizkowsa dokumentag wewretrzng i zewrgtrzng dotyczca zasad
realizacji projektow w ramach PO KL oraz hiea aktualizacja i pogbianie wiedzy
poprzez sledzenie zmian w dokumentach, udziat w szkoleniachz przegjdanie
informacji zawartych na stronach internetowych dedgych PO KL.
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N

Zapoznanie si z zal@eniami merytorycznymi Projektu oldtenymi we wniosku

o dofinansowanie Projektu.

3. Opieka informatyczna nad strprprojektu w trakcie jego trwania oraz po jego
zakaczeniu.

4.  Aktualizacja strony internetowej Projektu w ternairdo 24 godzin od otrzymania depg

mailowg materiatbw do publikacji, przy czym Wykonawca mnigacznie pisemnie

potwierdza fakt otrzymania korespondencji. W prdipa braku potwierdzenia
otrzymania korespondencji drpg elektronicz, za potwierdzenie jej otrzymania
przyjmuje s¢ wydruk potwierdzajcy wystanie wiadomszi.

Podejmowanie dziatezapewniajcych prawidiovy realizac{ zada Projektu.

Publikacja dostarczonych materiatéw, np. tekstovafikj, fotografii itp., na stronie

internetowej Projektu.

7. Wykonanie i dodanie niezbinych elementow np. grafiki w celu aktualizacji osty
internetowe.

8. Udzielanie pomocy w zakresie technologii informaeyj m.in. przy tworzeniu i/lub
aktualizacji wzorow dokumentow projektowych orazotaeniu matych i diych
materiatdbw promocyjno — informacyjnych Projektu.

9. Archiwizacja informacji zawartych na stronie intetowej Projektu.

10. Stworzenie kopii zapasowej strony internetowej gktj.

11.Sporzdzanie comiegscznych sprawozda z wykonanej pracy w zakresie aktualizacji
strony internetowej Projektu, ¢lacych warunkiem przycia pracy iw rezultacie
rozliczenia finansowego.

12.Zlozenie w Biurze Projektu, najgniej w 5-tym dniu roboczym przed zalazeniem
kazdego miesjca, nasipujagcych dokumentow:

- sprawozdanie z realizacji zlecenia w danym okrésersja elektroniczna),
- wypetniony formularz karty czasu pracy,

- wypetniony formularz protokotu odbioru do umowywnalno — prawnej,

- wypetniony formularz rachunku do umowy cywilng@rawne;j.

13.W przypadku, kiedy osoba aktualizoa strog internetovda Projektu nie realizuje
obowigzku wymienionego w ust. 9 zakresu obgzkidow w wyznaczonym po raz trzeci
z redu terminie lub podaje nieprawdziwe informacje, IRedor ma prawo rozvazat
zawart z nim umowg.

14. Dokumentowanie przebiegu i wynikéw pracy wiasnep{padzenie karty czasu pracy).

15.Udziat w obowjzkowych spotkaniach Personelu Projektu w wyznacziongrminach.

o g

Planowana forma umowyuwmowa zlecenie
Termin realizacji zadania: od momentu podpisaniawyndo 31.08.2013 r.

Wymagania dotycgce wykonugcego ustug:

e Czes¢ Il = Aktualizacja strony internetowej projektu
a) posiada wyksztatcenie viigze w zakresie informatyki;
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b) poswiadczy déwiadczenie w okresie ostatnich 3 lat w aktualizatijony internetowej
projektu wspétfinansowanego zedkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (co najmniej jeden zrealizgweweliczony projekt).
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